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Colegiul Nalional "Alexandru Odobescu" cu sediul in Piteqti, str.Vasile PArvan, r. l. jud.
Arget, organizeaza concurs in pedoada 31.05.2023 - 09.06.2023, pentm ocuparea I post secretar I S

(functia de secrebr pf), pe perioadd nedeteminati, conform H.G. rc. 1336/08.11.2022, cu modificirile
ulterioare.

Dosarul le ifiscriere ea cuprinde:
- Formular de inscriere la concurs;
- Copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;
- Copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume.

dupe caz,
- Copiile documentelor care si at€ste nivelul studiilor $ al ahor acte care atesti efectuarca unor

spocializnri, pr:cum $ opiile docurnentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale
postului;
- Copia cametului de mrmcnhaport REVISAI care sa alesle vechimea in munca $i in specialitatea studiilor
solicitale pentru ocuparea postului;
- Certificat de c.zierjudiciar saq du@ caz, erlrasul de pe caziennjudiciaf
- Adeverin{i medicali care sd ateste sSnitalea corespunzatoare, elibemtd de c.itre medicul de familie al
candidatului sau de ctue unit4ile abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului;
- Certificatul de integritate comportamentall din care sa reiasa cd nu s-au comis infracliuni

prevezuE la art 1 alin.(2) din Legea nr.ll8/2019 privind Registrul national auromatizat cu pdvire la
persoanele care ao comis infi:actiuli sexuale, de exploatare a unor penoane sau asupm minorilor. precum qi

pentsu compfetarca Legi ff.76D008 privind organizarea ti fimclionarea Sistemului Nalional de Date
Genetice JudiciaE, cu modificdrile ulterioare, pentru candidalii inscriqi pentru posturile din cadrul
sistemului de irv4ement, sandtate sau proteclie socialE, precum qi orice entitate publica sau pdvate a

cirei activitate pEsupune contactul direct cu copii, persoane in vAr$a, persoane cu dizabilitili sau alte
categoii de lerscane rdnerabile ori care presupune exarninar€a fizice sau evaluarea psihologicd a unei
persoane;

- Curdculum vitaq model comrm alopear!
- Alte document-- relevante pentu candidal: adeverinle de pefecfioniri, alte specializdri, etc.

Actele solicita:e in copie vor fi prezentate qi in original in yederea verificirii conformitllii
copiilor cu acestea.

In cazul cazierului, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o
declara{ie pe prcpria rdspundere cA nu are antecedente pemle, are obligalia de a completa dosarul de
concurs cu orig'nalul cazierului judiciar, cel mai 6rziu penA la data desfiqurdrii primei probe a
concursului

inscrierile pentru concurs se fac incepdnd cu data de ll mai 2023 pani in data de 24 mai
2023, intre orele 9r0 - I 500, la sediul gcolii Gimnaziale ,,Negru Vodd" din Piteqti, str.Bradului, nr. t t.
Reladi suplimenlare la lelefon 0248272991, persoand de contact, secretar Bajenaru Elena.

Toate probele de concurs se tor desldluru la sediul Colegi Na(ional "Alexan.lru
O.lobescu", sh. Vasik PAnan, nhl, Pilelti,jud. Aryel.

Candida$i se vor prexenlo la cohcurs cu actul de identitate.
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a) are cetAlenia romanA sau cetetenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat pa(e la
Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau ce6tenia Confederagiei Elvegiene;
b) cunoaite lirnba romanE, scris $i vorbit;
c) are capacitete de munce in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 - Codul muncii,

republicati, cu modificIrile fi complettrrile ulterioare;
d) are o stare de sanAtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatA pe baza

adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unittrlile sanitare abilitate;
e) indepline$te condiliile de studii, de vechime in specialitate $i, dupd caz, alte condifii specifice

potrivit cerinlelfr postului scos la concurs;
t) nu a lost condamnatd definitiv pentru sdvdr;irea unei infractiuni contra securit5lii nafionale. conlra

autodtelii, cont.a umanitAlii, infracliuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni de fals ori contra
infdptuirii justiliei, infracliuli sAvar$ite cu intenlie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea funcliei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situafiei in care a
intervenit reabili :areai
g) nu executd c pedeapsA complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa

functia, de a ex:rcita profesia sau meseria ori de a deslitura activitatea de care s-a folosit pentru
sir,arqirea infrac{iunii sau fal[ de aceasta nu s-a luat mesura de siguranle a interzicerii ocuparii unei
funclii sau a exercitArii unei profesii;
h) nu a comis infracliunile prevazure la art. 1 alin. (2) din Legea nr. I 18/2019 privind Registrul

national automatizat cu privire Ia persoanele care au comis infrac[iuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asLpra minorilor, precum $i pentru completarea Legii nr. 7612008 privind organizarea gi
funcgionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile previzute la art. 35 alin. (l) lit. h.

Condi(ii rpeciJice:
a) stndii supericare j urid ic e,economice sau tehn ic e absolvite cu diploma de licenl4
b) vechime in specialitatea studiilor de minim 10 de ani;
c) cuno$tinle cperare PC;
d) curs inspecttrr resurse umane;
e) cunottinfe de utilizare a softurilor specilice activiMlii din invdFmant: EDUSAL, REVISAI_.

SIIIR.
BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

recomandate candidalilorinscrigi la concursurile organizate
pentru ocuparea post\rilot de s_9e!91!gtlg[

Bibliografie I

. Legea nr, l/2011 - aEducafiei Na{ionale, cumodificdrile $i completarile ulte oare;. Ordinul xr. 4183/04,07.2022 al ministerului educaliei pentru aprobarea Regulamcntului-cadm de
organizare $ f.ncftnare a iq\dprnAndui prewivesitaf

. Legea nr. 532003 - Codul Muncii, cu modificirile qi mmpletirile ulterioare;

. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pldrit din fonduri publice cu
modificerile li ccmpletarile ulterioare;

. H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamenlului cadru privind organizarea Si dezvotarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice;

r H.G, nr.I50/1992 republicattr privind concediile de odihne Si alre concedii ale salariafilor din
administragia putlicd, din regiile autonome cu specific deosebit gi din unitdlile bugetare;

. O.M,E r-r,4050/29.06.2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihne al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare $i control $i al
personalului de c:rcetare din inveFmantul de stat:

.H.G. nr, 905/2017 privind registrul geneml de evidenF al salariatilor;
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. Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate inr6lim6nt
Preuniversitar nr. 65 1/28.04.2021 -

o O.M.E.C.T.S nr.457612301244512011, pentru validarea fluxulilor financiare pentru cheltuieli
de personal in invafdmantul preuniversitar de stati

. Ordinul ME nr. 6218/09 roiembrie 2022 pentu aprobarea Metodologiei-cadru privind
mobilitatea persc,nalului didactic de predare din invdldmantul preuniversitar in anul tc olat 2023-20241

. O.M.E.C.T.S. Nr. 38442016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii gi al docu:rentelor gcolare gestionate de unitdlile de invelemant preuniversitar;

. ORDIN ME Nr. 5379/2022 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor in invAlftnentul preuniversitar de stat;

o Ordi 6376D022 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modalitatea de acordare gi
de decontare a sumelor forfetare penfu elevii care sunt fcolaiiza[i in alG localitate decat localitatea de
domiciliu:

. Legea 191996- Legea Arhivelor Nalionale, republicati;
o LEGE rr.363 din 28 decembrie 2018 privind proteclia persoanelor fizice referitor la

prelucrarea datel:r cu caracter personal;
. HOTARARE nr.l488 din 9 septembrie 2004 privind aprobarea criteriilor $i a cuantumului

sprijinului financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului nalional de proteclie sociald ',Bani de
liceu";

. UtilizarE SIIIR - http://siiir.edu.rolmanuale -qi-ghiduri;

. Legea m.319/2006 a securitalii $i sdndtdlii in mulrca, actualizata;

. Legea n,30712006 privind apirarea impotriva incendiilor, republicate;

. Ordin 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem managerial al enritalilor
publice.

PRECIZARI:
Actele n(,rmative prevdzute in bibliografia recomandate candidalilor vor fi studiate in foma

actualizate la dat.r publicdrii anunlului de concurs;

Tematici:
l. Organizarea sistemului de invdfemant preuniversitar;
2. Salarizarea personalului din invifdmantul preuniversitar - EDUSAL;
3. intocmirq declarare, desfacere, evidenta a contractelor individuale de muncd- REVISAL:
4. Ocuparea prin concurc a unui post vacant corespunzdtor funcliilor contractuale $i a criteriilor de

promovare in gr:.de sau trepte profesionale imediat supe oare a personalului contractual din sectorul
bugetar pldtit din fonduri publice;

5. Mobilitatea personalului didactic de predare din invdlemantul preuniversitar;
6. Normarea personalului didactic, auxiliar li nedidactic;
7. Drepturile qi obligaliile personalului din invelamantul preuniversitar conform Legii l/2011,

actualizatd, Cod.rlui Muncii - actualizat, li Contmctului Colectiv de Muncd din invaldmanrul
Preuniversitar;

8. Actele de studii - tipuri, conditii de eliberare;
9. Documelte $colare;
10. Metodologiile de examene nalionale ;i competenle elevi;
ll. Arhivarea 5i circuitul documentelor:
12. Acordarea burselor gcolare, Bani de liceu, $i a altor ajutoare sociale pentru elevi;
13. intocmirea gi gestionarea bazelor de date SIIIR.
14. Cunoqtinle de legislalie privind emiterea li evidenla deciziilor, a adreselor oficiale li a

adeverinlelor.
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CALE\DARUL CONCURSULUI

Publicarea con( ursului r 1.05.2023
Depunerea dosarelor I 1.05.2023 24.05.2023 ora l5'"
Seleclia dosareior 25.05.2023 - otu9uu
Afisarea rezultatelor selectarii dosarelor 25 .05 .2023 , ora 12'u
Depunere contestaliilor rezultate in urma
selectdrii dosarelor

25.05.2023,h inervalul orar: 12"-14"

Afisarea rezulta-telor la contestatii 26.05 .2023 . ora 12"'
Proba scrisi 3l .05.2021, ora 90u

Afi5area rezultatelor la proba scrisd 3l.05.2023- ora 13io
Depunere contestatii proba scrisA 31.05.2023- in intervalul orar: I3"-l4'u
Afi $area rezultatelor dupi contestatii 3l .05 .2023 , ora 15"
Proba practica 07.06.2023, ota9"
Afisarea rezultatelor la proba pmcticd 01 .06.2023 . ora l2'"
Depunere contestalii Droba Dracticd 07.06.2023, ora 12" - 1 3' "
Afisarea rezultatelor duDA contestatii 07.06.2023. ora 15"
Proba de interv u 08.06.2023. ora 9"'
Afi$are rezultaE la interviu 08.06.2021, ora 12""
Depunere contestalii interviu 08.06.2023, in intervalul orar: 12"-13w
Ali$are rezultaE dupa contestalii 08.06.2021, ora I50u
Rezultatul final al concurului 09.06.2023, ora 12ro
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