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MINISTERUL EDUCATIE] §1 CERCETARII

Nr. 5598/09.11.2026

Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022,
cu modificarile si completirile ulterioare

Colegiul National ”Alexandru Odobescu” cu sediul in Pitesti, str.Vasile Parvan, nr. 1, jud.
Arges, organizeazi concurs in perioada 10.11.2026 - 08.12.2026, pentru ocuparea 1 post secretar
IS, pe perioada nedeterminati, compartiment didactic-auxiliar, functie de executie, conform H.G.
nr. 1336/08.11.2022, cu modificarile ulterioare.

Durata normala a timpului de lucru este de 8 h/zi, respectiv 40 h/s3ptimani.

Dosarul de inscriere va cuprinde:

- Formular de inscriere la concurs;

- Copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

- Copia certificatului de cisiitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi caz,

- Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor §i al altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

- Copia carnetului de muncii/raport REVISAL care s3 ateste vechimea in munci si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului,

- Certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

- Adeverintii medicald care si ateste sindtatea corespunzitoare, eliberati de citre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

- Certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art.1 alin. (2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea gi functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile
din cadrul sistemului de invatamant, sdnatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publici
sau privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in virstd, persoane cu
dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

- Curriculum vitae, model comun european,

- Alte documente relevante pentru candidat: adeverinte de perfectiondri, alte specializir, etc.

Actele solicitate in copie vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformititii
copiilor cu acestea.

In cazul cazierului, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la Tnscriere o
declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe
a concursului

inscrierile pentru concurs se fac incepand cu data de 10noiembrie 2026 piani in data de
23 noiembrie 2026, intre orele 9°°- 15, la sediul Colegiul National ”Alexandru Odobescu”,
din Pitesti, str. Vasile Parvan, nr.1. Relatii suplimentare la telefon 0733331828/0248643309,
persoand de contact, ec. Sotir Ionela, secretar sef.

Toate probele de concurs se vor desfisura la sediul' Colegiul National ”Alexandru
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Odobescu”, str. Vasile Parvan, nr.1, Pitesti, jud. Arges.

Candidatii se vor prezenta la concurs cu actul de identitate.

Conditiile generale si specifice de inscriere si participare la concurs sunt cele previzute H.G.nr.1336
din 2022 cu modificarile sl completérile ulterioare si de fisa postului:
a) are cetdfenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba roméni, scris §i vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;
d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sévérsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar face o persoana candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitérii unei profesii; :
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h.

Notd conform Ordinului comun MS/MEC nr. 55/3.335/2026: Pentru posturile din
invatdmantul preuniversitar (functii didactice, didactice auxiliare sau administrative, precum si
functii de conducere, de indrumare si control), inscrierea la concurs este conditionatid de
prezentarea certificatului medical emis de medicul specialist de medicina muncii. Certificatul se
emite In baza avizului medicului specialist psihiatru, a adeverintei medicale eliberate de medicul
de familie §i a consultatiei specifice de medicina muncii.

Conditii specifice:

a) studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

b) vechime in munca: minim 8 ani, din care specialitatea studiilor; minim 3 ani;

¢) cunogstinte operare PC (Word, Excel, Access, Internet, Posta Electronicd, site web, Google

Docs; Google Forms, Google Site, Google Sheets).
TEMATICA CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR:

» Organizarea sistemului de invatimént preuniversitar;
o Incadrarea personalului in invatdmantul preuniversitar;
o Particularitti ale salarizarii in invad{dmantul preuniversitar;
o Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
e Duplicate ale actelor de studii;
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¢ Documente scolare;

o Contractul individual de munci

o Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor;

» Acordarea burselor scolare i a altor ajutoare sociale pentru elevi;

e Arhivarea i circuitul documentelor; :

o Intocmirea §i gestionarea bazelor de date burse scolare;

e Microsoft Office;

o Google Chrome, gmail, docs, forms, site, sheets.

BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR:

o Legea invdtdimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificdrile si completirile
ulterioare — Capitolul II. Formele de organizare a invitimantului preuniversitar;
Sectiunea a 2-a Constituirea formatiunilor de studiu/grupelor/claselor; Capitolul IV
Organizarea unitatilor de invédtdmant preuniversitar; Capitolul X Personalul didactic
auxiliar; CAPITOLUL XIV, Sectiunea a 3-a: Rispunderea patrimonial;

e ROFUIP aprobat prin OME nr. 5726 din 6 august 2024, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 795 BIS din 12 august 2024, cu modificarile si completirile ulterioare;

e H.G nr. 1.336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;

e Hotérdrea 732/2025, privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor in
invatdmantul preuniversitar de stat, cu modificérile si completirile ulterioare

e Hotarirea 564/2017 cu modificarile si completirile ulterioare privind modalitatea de
acordare a drepturilor copiilor cu cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de
invatdmant preuniversitar L

e HOTARARE nr. 838 din 29 iunie 2022 privind stabilirea cuantumului limitelor minime de
cheltuieli aferente drepturilor la imbraciminte, inciltiminte, materiale igienico-sanitare,
rechizite/manuale, jucdrii, transport, materiale cultural-sportive, precum si sumele de bani
pentru nevoi personale, pentru copiii §i tinerii pentru care s-a stabilit o masura de protectie
speciald intr-un serviciu public de tip rezidential, precum si pentru mamele protejate in
centre maternale :

e HOTARARE nr. 6 din 14 ianuarie 2026 privind actualizarea cuantumului alocatiei de
hrand pentru copiii din serviciile de zi publice, pentru copiii i tinerii pentru care s-a stabilit
o mésurd de protectie speciald intr-un serviciu public de tip rezidential, pentru copiii aflati
in case de tip familial, pentru mamele protejate in centre maternale, precum si a nivelului
minim al alocatiei zilnice de hrani pentru consumurile colective din institutiile si unititile
publice si private de asistentd sociald destinate persoanelor adulte, persoanelor adulte cu
dizabilitéti §i persoanelor varstnice, precum si pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.
426/2020 privind aprobarea standardelor de cost pentru serviciile sociale

e OME nr. 4634/10.06.2024 Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitdtile de invifdmant preuniversitar modificat prin
O. M. E.C. nr. 3010/08.01.2026.

e Ordin nr. 4511/2017 privind procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz §i casarea
sigiliilor;
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e Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile gi completirile ulterioare;

* Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu modificarile si completirile ulterioare;

e HOTARARE nr. 810 din 8 septembrie 2023 -pentru aprobarea normelor metodologice
privind acordarea facilitatilor de transport pentru elevi, cu modificirile si completirile

ulterioare

* Legeanr. 190/2018 privind protectia datelog tu caracter personal (GDPR);,

o Legeanr. 319/2006 privind securitatea si sinitatea in munc.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI pentru ocuparea postului de

secretar, respectiv data limitd §i ora pand la care se pot depune dosarele de concurs:

Activitate Data Ora

Publicarea anunfului 09.11.2026
Termenul limit#i de depunere a dosarelor de concurs 23.11.2026 15:00
Selectia dosarelor 24.11.2026 12:00
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 24.11.2026 13:30
Termenul limitd depunerea contestatiilor la selectia 25.11.2026 09:00
dosarelor

- |Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor dupa contestatii 25.11.2026 14:00
Proba scrisa 03.12.2026 9:30
Afisarea rezultatelor la proba scris3 03.12.2026 16:00
Termenul limitd depunerea contestatiilor la proba scrisi 04.12.2026 10:00
Afigarea rezultatelor de la proba scrisa, dupi contestatii 04.12.2026 15:00
Proba practici 07.12.2026 9:00
Afisarea rezultatelor la proba practici i 07.12.2026 15:30
Termenul limitid depunerea contestatiilor la proba practici 08.12.2026 10:00
Afisarea rezultatelor de la proba practicd dupi contestatii 08.12.2026 13:00
Afisarea rezultatelor finale 08.12.2026 15.30

Conform H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 sunt declarati admisi la proba scrisi si proba practicd

candidatii care au obtinut minimum 50 puncte.

Rezultatul final este media aritmetica dintre punctajele de la proba scrisi si proba practici.

Secretar gef,

ec. Ionela SOTIR
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